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Patrocinios

CAPITULO I OBJETIVO
Estabelecer critérios e orientacbes para as relacbes de concessdo e
recebimento de patrocinio promovendo a eficiéncia e a racionalidade na
aplicacao de recursos no ambito SEBRAE/RO.

CAPITULO Il ABRANGENCIA E REFERENCIAS
Esta instrugdo normativa se aplica a todas as Unidades Organizacionais.

Sao referéncias Normativas para esta instrucao:
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE — RLCSS;
Politica de Due Diligence de Integridade do Sistema SEBRAE;
Politica de Patrocinios do Sistema Sebrae;
Manual de Uso da Marca SEBRAE.

CAPITULO !l DEFINICOES
Patrocinio: acordo por meio da qual o patrocinador concede apoio financeiro
e/ou econbmico a projetos, seja de terceiro, seja de entidade integrante do
Sistema SEBRAE, com o objetivo de agregar valor a sua marca, promover a
integracao e a convergéncia de atores e recursos para o desenvolvimento do
ambiente dos pequenos negécios e do empreendedorismo, bem como
consolidar a imagem do SEBRAE/RO.

Retorno Institucional: resultado decorrente do patrocinio concedido que
contribua para o desenvolvimento dos pequenos negdcios e para a promogao
da imagem do Sistema SEBRAE perante seu publico de interesse.

Contrapartida: obrigacdo contratual assumida pelo proponente que
represente retorno ao SEBRAE/RO ou aos pequenos negdcios, em
correspondéncia ao patrocinio concedido.

Proponentes: Parceiros e potenciais parceiros, pessoas juridicas de direito
publico ou privado, cujos eventos estejam ligados ao fortalecimento da cultura
do empreendedorismo no Estado de Rondbnia, que apresentem projetos,
dentro da area de atuagao do Sebrae, que disseminem informacao e promovam
o conhecimento, fortalegam os pequenos negdcios e estimulem a cultura do
empreendedorismo.

Projeto é o conjunto de atividades a serem realizadas, com inicio e término
definidos, para atingir objetivos estabelecidos dentro dos parédmetros de prazo,
custos e especificagdes fixados pelo SEBRAE/RO.

1/9

Acesse nossos canais:

SebraeRO (f)@)¥) =) 08005700800 0@




I
— 2/9
SEBRAE
.
I
Instrucao Normativa Sebrae/RO N° 019 — 08

Patrocinios

Art. 9° Modalidades de Patrocinio - modalidades para recebimento de
propostas/projetos, andlise e concessao de patrocinio:

. Livre Negociagao: refere-se a patrocinio concedido a projetos alinhados a
missdo do SEBRAE/RO e que se apresente como uma oportunidade para
associagado da marca e da imagem institucional, bem como para apoiar os
pequenos negocios e fomentar o empreendedorismo;

. Chamada Publica: refere-se a patrocinio concedido a projeto selecionado
por meio de Edital.

Art. 10° Unidade Gestora ¢ a Unidade de Comunicagao e Marketing - UCOM a quem
compete receber as propostas de patrocinio, emitir nota técnica de
concordancia ou nao, solicitar diligéncias quando o caso requerer, fiscalizar os
termos ajustados em contratos e acompanhar as prestacbes de contas dos
patrocinios concedidos.

Art. 11° Unidades Técnicas: sdo as unidades de negocios do SEBRAE/RO
responsaveis, junto com a UCOM, pela analise das solicitacbes de patrocinio.

CAPITULO IV PROJETOS PATROCINADOS

Art. 12° Poderdo ser patrocinados projetos, tais como feiras, exposicdes, mostra de
produtos, lancamento de projetos, congressos, conferéncias, foruns,
seminarios, workshops, rodadas de negdcios, conselhos de classe,
premiacdes, producdes audiovisuais, livros, publicagdo de anuarios
econdmicos setoriais, pesquisas de interesse dos pequenos negdcios,
produgdes audiovisuais e projetos de carater social, econémico e cultural, entre
outros identificados pelo SEBRAE/RO.

Art. 13° Os projetos, para serem patrocinados, deverdo contemplar pelo menos um dos
seguintes objetivos:
I. ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sistema
SEBRAE;
Il. promover a inovagao dos pequenos negocios;
lll. fortalecer a cooperagao entre os pequenos negocios;
IV. estimular e potencializar a conquista e a ampliacdo de mercado dos
pequenos negocios;
V. estimular e potencializar o acesso a servigos financeiros pelos pequenos
negocios;
VI. articular, propor e apoiar a implementagcado de politicas publicas voltadas
para o desenvolvimento dos pequenos negocios;
VII. contribuir para o desenvolvimento territorial € de sistemas produtivos locais
com foco nos pequenos negaocios;
VIIl. sensibilizar, informar, educar, difundir conhecimentos elou trocar
experiéncias, com vistas ao desenvolvimento, modernizagéo, fortalecimento
e competitividade dos pequenos negdcios;
IX. fomentar praticas de desenvolvimento sustentavel e de responsabilidade ..
socioambiental;
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X. facilitar o acesso dos pequenos negdécios as novas tecnologias; e
Xl. promover a cultura do empreendedorismo

Art. 14° A concessao do patrocinios econdmico é possivel, mas devera respeitar a
disponibilidade existente em contratos ou agendas ja estabelecidas.

Art. 15° Poderdao ser concedidos patrocinios econdmicos nos seguintes aspectos
dependendo seus quantitativos da disponibilidade de estoques, fornecedores e
agendas dos espacos fisicos tais como:

I. Impressao de material Grafico;
Il. Producgao de material Promocional;
[ll. Cessao de Espacgos — desde que exista disponibilidade de agenda.

CAPITULOV PROCEDIMENTOS MODALIDADE LIVRE NEGOCIAGAO
Art. 16° As solicitagdes de patrocinio por Livre Negociagao serdo registradas por meio
do link a ser informado pelo Sebrae em Rondénia, com antecedéncia minima
de 60 dias da data de inicio do evento ou acéo a ser patrocinada.

Art. 17° Deverao ser apresentadas, junto com as solicitagbes, as seguintes
documentagdes da Pessoa Juridica e do seu principal responsavel:
I. Contrato Social ou Estatuto Social com as alteragcbes, se houver
devidamente registrado nos érgaos competentes;
Il. Ata de eleicdo e/lou Ato de designacdo das pessoas habilitadas a
representar a pessoa juridica, se for o caso;
lll. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
IV. Prova de regularidade fiscal federal, estadual, municipal e com FGTS;
V. Certiddo Negativa da CGU quanto a puni¢cdes vigentes contidas nos
Sistemas Correcionais;
VI. Carteira de identidade, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF /
MF) e comprovante de residéncia dos representantes legais;
VII. Dados bancarios da empresa, entidade ou instituicao proponente para futuro
deposito do patrocinio solicitado;
VIii. Questionario de Due Diligence;
IX. Declaragédo assinada por seu representante legal, de que néo incorre nas
vedacdes previstas nessa IN.

Art. 18° A UCOM fara a analise da solicitagdo de patrocinio em relagdo as
contrapartidas apresentadas e em relagao ao retorno institucional esperado
para o objeto do patrocinio e elaborara a minuta do contrato.

Art. 19° As unidades técnicas relacionadas ao tema do projeto realizardo a analise da
solicitagdo de patrocinio, quanto aos beneficios esperados para o publico do
SEBRAE/RO e a sua vinculagédo aos objetivos estratégicos. Acesss nossos canais:
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20° A Unidade de Integridade Corporativa - UIC fara a analise de Due Diligence do
proponente, bem como a verificacdo de pendéncias anteriores.

21° A Unidade Juridica - UJUR fara a analise juridica do processo e emitird o
parecer.

22° O patrocinio sera deliberado pela Diretoria Executiva — DIREX e havendo
aprovagdo o patrocinio sera encaminhado para Unidade Juridica para
elaboragao do contrato e posteriormente encaminhado para UCOM para coleta
de assinatura das partes.

23° Quando o patrocinio envolver repasse de recursos financeiros devera ser
encaminhado para conhecimento do Conselho Deliberativo Estadual - CDE.

24° Os recursos somente serdo repassados para o proponente apés a realizacao
do objeto do patrocinio e da apresentagao da prestagao de contas.

25° A UCOM ou as Unidades Técnicas poderao fiscalizar os projetos patrocinados,
avaliando a efetividade da parceria, bem como a correta aplicacdo de marca e
nome do SEBRAE/RO.

CAPITULO VI PROCEDIMENTOS MODALIDADE CHAMADA PUBLICA

26° O Edital de Patrocinio sera amplamente divulgado e disponibilizado em website
a ser informado pelo Sebrae e seguira todas as determinagdes constantes
nesta IN e ira delimitar, no minimo:
I. Prazos para apresentacdo da documentacgao;
II.  Prazo minimo para a realizagao do objeto proposto;
lll.  Valores maximos a serem aportados;
IV. Percentual de participacdo maximo no objeto proposto;

27° As etapas de avaliacéo e seleg¢do de projetos, bem como o resultado dos
projetos aprovados ou n&o aprovados serdo publicadas no site do
SEBRAE/RO, obedecendo aos principios da Transparéncia e de protecao de
Dados.
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CAPITULO VII CONTRAPARTIDAS
Art. 28° Para a concessao do patrocinio, serdo analisadas as propostas de retorno
institucional baseando-se na relevancia das contrapartidas oferecidas e nos
potenciais beneficios diretos e/ou indiretos para pequenos negocios, a exemplo
de:

.Em eventos:

a) Cessao de espago para exposigao de pequenos negocios;

b) Descontos, de no minimo 30% (trinta por cento), ou gratuidade para
participagcao de empresarios de pequenos negocios;

c) Realizacdo de palestras sobre empreendedorismo e/ou temas de
interesse dos pequenos negocios;

d) Cessao de espago para o SEBRAE/RO realizar rodadas de negdcio, e
palestras, incluindo a mobilizacdo do publico participante;

e) Cessdo de espaco para exposicao do SEBRAE/RO em estande
institucional;

f)  Veiculagao de videos do SEBRAE/RO na abertura do evento, intervalos
e/ou na abertura de cada sessao;

g) Participagao de representantes do SEBRAE/RO na mesa de abertura
solene;

h) Participacao de representantes do SEBRAE/RO como palestrantes,
painelistas, mediadores etc.;

i) Aplicagdo da marca SEBRAE no material de divulgacdo e de
comunicagao visual do projeto patrocinado, tais como pecas graficas e
anuncios em jornal, televisao, radio, revista, internet, outdoor, busdoor e
outras midias;

j)  Citacdo do SEBRAE/RO na divulgacao do evento/acao para a imprensa
e/ou espago para participagdo de representante do SEBRAE/RO em
entrevistas coletivas sobre o projeto patrocinado

k) Cessao de cotas de inscrigbes e/ou credenciais;

) Cessao do mailing dos participantes no evento patrocinado, com CNPJ,
em arquivo digital e com autorizagdo de uso conforme interesse do
SEBRAE/RO.

II.Em Producdes Diversas

a) Conteudo editorial ou audiovisual relevante para os pequenos negocios;

b) Cessao de espaco na publicagdo de anuarios econdmicos setoriais ou
na pesquisa para veiculagao de texto (artigo, case, entrevista, prefacio,
apresentagao ou outro) ou anuncio do SEBRAE/RO;

c) Exposicao da marca SEBRAE nas produgdes diversas;

d) Cessao de cotas de exemplares do anuario ou da pesquisa para o
SEBRAE/RO;

e) Cessao de copias do audiovisual para o SEBRAE/RO;

f)  Autorizagdo para download do anuario ou da pesquisa no site do
SEBRAE/RO;

g) Cessao de direitos audiovisuais ou autorais ao SEBRAE/RO;

h) Cesséao de espaco para participacdo do SEBRAE/RO em solenidade de
langamento da producao.

Art. 29° Outras formas de contrapartida poderao ser oferecidas, cabendo a UCOM
analisa-las do ponto de vista de retorno institucional. Acesse nossas canais:
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Art. 30° O patrocinio que vier a ser aprovado e contemplar espaco para auditorio ou
area de exposicdo para montagem de estande do SEBRAE/RO devera ser
enviado contendo os seguintes documentos:

|. Planta geral do local do evento;

II. Planta baixa do pavilhdo de exposicdo, com a localizagdo do espacgo
destinado ao SEBRAE/RO e a indicacdo dos expositores ao entorno;

lll. Planta baixa do estande a ser ocupado pelo SEBRAE/RO;

IV. Descritivo da montagem e infraestrutura que sera disponibilizada ao
patrocinador.
Paragrafo Unico: Caso o proponente ndo disponha de algum dos
documentos acima e estes ndo causem prejuizo as agdes, a UIM devera
registrar e justificar esta situacdo no parecer de analise do patrocinio.

Art. 31° A aplicacdo da marca devera ser realizada em conformidade com o Manual de
Identidade Visual do Sebrae. Os casos de aplicagdo da marca nao previstos no
Manual devem obrigatoriamente ser objetos de consulta a UCOM.

CAPITULO VIIl PRESTAGCAO DE CONTAS
Art. 32° Ao final do projeto patrocinado o proponente devera prestar contas para
receber os recursos previstos em contrato.

Art. 33° A prestacdo de contas apresentara relatério detalhado demonstrando os
resultados alcangados com o evento. Também deverdo ser demonstradas as
acdes de patrocinio registrados por meio de comprovantes de utilizagdo dos
valores aplicados das contrapartidas previstas no contrato.

Art. 34° O proponente devera comprovar a realizacdo do objeto patrocinado e o
cumprimento de todas as contrapartidas negociadas, no prazo estabelecido em
contrato para que o recurso seja repassado.

Art. 35° A UCOM é responsavel pela avaliacao da prestacdo de contas, com o apoio
das Unidades Técnicas, verificando a comprovagdo das contrapartidas
conforme previsao contratual, emitindo manifestacdo para a liberagdo dos
recursos.

Art. 36° A liberacao dos recursos de patrocinio acontecera somente apés a realizagcao
do evento e estara condicionada:

I. Ao cumprimento das clausulas estipuladas no instrumento juridico firmado,
contemplando inclusive a aplicagéo de penalidades previstas no contrato, se
for o caso;

. Ao cumprimento das recomendacbes constantes nas orientagcbes sobre
prestacao de contas enviadas pela unidade gestora a proponente;

lll. O proponente devera manter sua regularidade fiscal, até o término do
patrocinio, devendo regularizar as certiddes vencidas para efeito de repasse
dos recursos.
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Art. 37° As contrapartidas constantes no projeto poderao ser alteradas, com as devidas
justificativas, mediante prévia avaliacdo e negociacdo entre as partes,
observando a equivaléncia entre a contrapartida substituida total ou
parcialmente e a sugerida.

Art. 38° Constada a impossibilidade de compensagdo ou de substituicido de
contrapartida ndo entregue ou entregue parcialmente, sera glosado o valor
atribuido a parte ndo entregue.

Art. 39° Para fins de registro de glosa a UCOM fara a distribuicdo do aporte total das
contrapartidas, em tabela de correspondéncia, para cada uma das
contrapartidas efetivamente entregues e o correspondente valor ou percentual
atribuido, para compor o valor final de repasse.

CAPITULO IX VEDAGOES
Art. 40° Nao serao patrocinados projetos:
I. que esteja em desacordo com esta Instru¢do Normativa;

II.  cujo proponente seja pessoa fisica;

lll. cujo proponente n&o tenha em sua finalidade estatutaria atividade
compativel com o projeto a ser patrocinado;

IV. apresentado por proponentes que tenham tido prestacbes de contas
rejeitadas parcial ou totalmente em outras acbes de parceria com o
SEBRAE/RO;

V. cujo proponente esteja suspenso de licitar e/ou contratar com o Sistema
SEBRAE, que tenha processo judicial contra o SEBRAE/RO ou esteja
inadimplente por qualquer motivo;

VI. apresentado por proponente que tenha dirigente, sécio ou cbénjuge,
companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, consanguinidade ou
afinidade, até terceiro grau, de Conselheiro, Diretor ou empregado do
SEBRAE/RO;

VII.  cujo proponente ndo atenda aos requisitos de habilitagdo juridica e de
regularidade fiscal previstos no RLCSS;

VIIl.  de carater politico-partidario, de carater religioso ou promovido por entidade
religiosa ou que incentive o uso de cigarro, de drogas ou de bebidas
alcodlicas, exceto, neste ultimo caso, no contexto do empreendedorismo;

IX. cujos investimentos captados tenham como finalidade atividades vinculadas
a partidos politicos, candidatos e/ou coligagdes;

X. que caracterize, em sua esséncia, promoc¢ao pessoal de autoridade ou de
servidor publico das esferas Federal, estadual ou municipal;

Xl. que infrinja qualquer lei ou norma juridica vigente;

XIl.  cujo proponente esteja em processo de dissolugao ou de liquidagao;

Xlll.  realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteiricos.

CAPITULO X PATROCINIOS RECEBIDOS
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Art. 41° O SEBRAE/RO podera receber patrocinios para seus projetos, de pessoas
juridicas, com ou sem fins lucrativos, observando-se, no que couber, as
disposicdes da presente Resolugdo.

Art. 42° Aos patrocinios recebidos, aplicam-se as normas da instituicdo patrocinadora,
respeitados os limites e condicionamentos constantes da presente Resolugao.

CAPITULO XI DISPOSIGOES FINAIS
Art. 43° A UCOM é a gestora desta norma e responsavel por sua atualizagao.

Art. 44° As instrucbes normativas serdo arquivadas em processos individuais fisicos ou
eletrébnicos, contendo todos os documentos que fundamentaram a sua
elaboracao e aprovagao, desde a primeira versao.

Art. 45° Esta Instrucdo Normativa foi deliberada por decisdo colegiada da Diretoria
Executiva (DIREX) do SEBRAE/RO, nao estando facultado a um unico diretor
de area altera-la ou autorizar isoladamente praticas diferentes das constantes
neste instrumento.

Art. 46° Esta Instrucdo Normativa e futuras atualizagdes, informagdes complementares,
documentos e formularios exigidos para sua operacionalizacdo, deverdo ser
publicados pela UCOM e disponibilizados na intranet, para acesso e
conhecimento de todos.

Art. 47° A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omissao de
dever dos colaboradores, acarretando puni¢des disciplinares administrativas,
na forma prevista em lei e no Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE.

CAPITULO XII HISTORICO DAS REVISOES

DATA N.° DESCRICAO/ALTERGAO
30/06/2014| 00 Implantacéo
Revisdo Redacional; Alteragdo da estrutura e redagao do item
5.2 e seus subitens; Inclusdo dos subitens
5.6.3 e 5.6.4.; Exclusdo do item 5.9, com renumeragdo dos
subsequentes; Alteracdo da redacao da alinea f do item 5.10.1;
29/09/2015 01 Exclusao dos itens 5.11.2 e 5.11.3; Alteragao da redacao do item
5.10.2; Alteracdo da redacdo dos subitens 5.12.1 e 5.12.2;
Alteracdo da redacdo do subitem 6.3; Revisao redacional do

Anexo A; Insercao dos subitens
6.2.3.1e6.2.3.2 no Anexo A.

01/01/2017| 02 Alteracdo da redacdo do item 5.10.2

Inclusdo do item 5.8.1; inclusdo da alienas “d”, “e”, “f’, e no item
21/08/2017 | 03 | 515 2. Alteracdo no item 5.10.3. e, 5.10.4.

Adequacao da norma a Politica de Patrocinio do Sistema
13/03/2019 04 Sebrae e automacdo dos procedimentos internos. Acesse nossos danas:
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Alter. agao dos itens: 5.1; 5.2; 5.2.1;
284 5 15 .7; 5.7.1; 5.8; 5.9;5.9.1;

18/10/2019 05 Exclusdo dos itens: 4.1; 5.5; 5.8.1;
5.8. 1 f 5.8.2:5.10:5.10.4: 6.2: 6.4;
Inciusao do item: 4.2

15/12/2020 | 06 | Alteracdoda nova estrutura organizacional.

06/06/2022 07 Alteracao Gestor DAF

Adequagdo ao novo padrdo normativo, Politica de patrocinios do
28/05/2025 08 Sistema Sebrae e Politica de Due Diligence
Detalhamento da chamada publica e de patrocinios recebidos

CAPITULO Xl APROVAGAO DA NORMA DATA

Data N° Descricéo

28/05/2025 8 Aprovar a oitava alteracdo a Instrucdo Normativa 19, que trata
de “Patrocinios” no ambito do Sebrae em Rondbnia, e passara
a vigorar a partir de 28 de Maio de 2025, sob a versdao n° 019.08.
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